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Az informaciés Snrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél sz6l6 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében, 37. § (1) bekezdésében, a kézzétételi
listdkon szerepld adatok kézzétételéhez szilikséges kézzétételi mintakrél szél6 18/2005. (XII.
27.) IHM rendeletben, a kozérdekii adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes
kdzadatkeres6 rendszerre, valamint a kbzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkozd részletes szabalyokrél sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet 3. §-aban, valamint
az édllamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasérol sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltak alapjén jelen szabdlyzatban (a tovabbiakban:
Szabalyzat) a Paradfiurdéi Allami Korhaz (a tovabbiakban: Kérhaz) alabbiak szerint allapitja
meg a kozérdekii és kozérdekbsi nyilvanos adatok kézzétételének rendjét, valamint a
kézérdekii és kézérdekbs! nyilvanos adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek elintézését.

l. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabdlyzat célja, hatalya, hozziférhetdsége, megismerhetdsége, iranyadé jogszabalyok

A szabdlyzat célja

A Szabdlyzat célja, hogy a Kérhaz mikédésével, tevékenységével és gazdalkodassval
kapcsolatos kézérdekii és kézérdekbd| nyilvanos adatok megismerhetSségét biztositsa,
valamint az adatigényléseket teljesitésének rendjét meghatarozza, elGsegitve ezzel a
kbézérdekli és kozérdekbd nyilvdnos adatok megismerhet&ségéhez fiiz6d6 alapjog
érvényesitését, ideértve a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat is.

A szabdlyzat hatdlya

Szervi és személyi hatdly

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Kérhaz minden szervezeti egységére, valamint - foglalkoztatasi
jogviszonyatdl fiiggetleniil - a Kérhaz minden dolgozéjara.

Tdrgyi hatdly

A Szabdlyzat hatdlya a Kérhaz kezelésében lévé és tevékenységére, miikodésére,
gazdalkodaséra vonatkozé, valamint miikbdése soran, illetve azzal Osszefiiggésben keletkezg
kozérdekdi és kozérdekbd| nyilvanos adatokra terjed ki.

A Szabalyzat hozziférhetésége

A Szabalyzat a Kérhaz minden dolgozdja szamara kézvetleniil hozzéférhetd. A Szabalyzat egy
eredeti példanya a Kérhaz féigazgatoi titkarsag (a tovabbiakban: Titkarsag) kezelésében van,
emellett a Szabalyzat digitilisan a belss elektronikus informaciés halézaton - intraneten -,
valamint a Kérhaz sajat hivatalos honlapjan (a tovabbiakban: Honlap) is érheté el.
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az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szélé 2011. évi CXII.

térvény;

a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté kéltségtérités mértékérsl

52616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

a kozzétételi listakon szerepls adatok kézzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol

52616 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet;

a kdzérdekd adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes kdzadatkeress rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozé részletes

szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet.
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Il. FEJEZET
KULONOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzattal kapcsolatos fontosabb kifejezések, fogalmak

Adatfelelds: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kotelez6en kdzzéteendd
kbzérdekii adatot elallitotta, illetve amelynek a miikédése soran ez az adat keletkezett, jelen
szabalyzat értelmében a Kérhaz, illetve annak adott szervezeti egysége/személye;

AdatigénylS: a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki kozérdekii vagy kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igényt
elGterjeszt;

Adatszolgaltaté: a Kérhaz azon szervezeti egysége, amely a jogszabalyok alkalmazasaval a
kozzétételi egységeket elkésziti, Osszedllitja;

Altalanos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezéen kbzzéteendd
kézérdekd adatok kére;

Egyedi kozzétételi lista: a kozzétételre kotelezett szerv vezet6je, valamint jogszabaly altal
tovabbi kizzétételi kotelezettség terhe mellett a kézfeladatot ellsts szervre, annak iranyitasa,

feliigyelete ald tartozé szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal meghatarozott
adatkér;

Helyesbités: a pontatlan vagy téves kizérdek( adatok helyettesitése (javitasa) ;

Kozérdekd adat: az allami, vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv, vagy személy kezelésében lévs és
tevékenységére vonatkozd, vagy kézfeladatanak ellitisaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esé, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacio
vagy ismeret, flggetlenil kezelésének modjatsl, &nallo vagy gylijteményes jellegétél, igy
kiiléndsen a hatéskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedS értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé
adat;

Kézérdekbd! nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanosséagra hozatalat, megismerhetSségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli;

Kozzétételi egység: Gsszefiiggs targyd adatok - az IHM rendelet altal meghatarozott -
egylittese, amely megjelenithetd kiilénbdz6 formatuma dokumentumban, vagy adatbazisban

Kozzététel: kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
térténd hozzaférhetévé tétele;
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Leiré adatok: a kbzzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kézadatkeres
rendszer miikodéséhez sziikségesek;

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag (tovébbiakban: Hatdsag);
Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzéférhetévé teszik;

Személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacié.

A kozérdekii adatok elektronikus kozzététele

A Kérhaz az Infotv. 1. sz. meliékletében meghatarozott, kételez6en kdzzéteendd adatait 3
www.paradfurdo.hu Honlapon digitélis formaban, barki szdmadra, személyazonositas nélkiil,
korlatozéstél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil
kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halézati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen teszi kdzzé.

Az adatok frissitése és megbrzése az Infotv.-ben meghatérozottak szerint t6rténik. A Kérhaz
szervezeti egységei a feladatkéritkben - a kézzéteendd adatok kérében - keletkezett
kézérdekii és kzérdekbd! nyilvanos adatokat, azok keletkezésétél szamitott 5 napon beliil
megkiildik a stratégiai vezetének, aki az Infotv-ben meghatérozott id6kdzénként gondoskodik
a kdzzétett adatok Honlapon térténé frissitésérsi.

Az adatszolgdltatds és a kbzzététel rendje

A kozzéteend§ adatok tételes felsoroldsat, tovabbs — az egyes adatok vonatkozasaban — az
adatfelel8s szervezeti egység/személy (a tovabbiakban: Adatfelelss) megjeldlését, az adatok
kozzétételének, mddositasanak szabdlyait a Szabélyzat 1. szdamG melléklete osszefoglaléan
tartalmazza.

A Kérhaz érintett Adatfelelése a felel6sségi kérébe tartozd kbzzéteends adatokat a Szabalyzat
1. szamG mellékletében meghatérozott id6k6zénként, elektronikus uton, megkiildi a Kérhaz
Titkdrsagara, ahonnét az adatok kézzététel céljabol a Honlap szerkesztéséért felelss személy
részére keriilnek tovébbitasra.

A kozzététel kezdeményezésekor a kozzéteendd adatokat a Szabadlyzat 1. szama
mellékleteiben meghatarozott szerkezetben kell megadni. Amennyiben az Adatfelelés a
kdzzététel kezdeményezésekor a kozzéteendd adatokat nem a Szabdlyzat 1. szamd
mellékleteiben meghatarozott szerkezetben adja, meg, Ugy a Titkarsag visszautasitja az dtvett
kdzzéteendd adatok kdzzétételét és felkéri az AdatfelelGst a kézzéteends adatok megfelel6
szerkezet( kialakitasara.

A szolgidltatott kdzzéteendd adatok teljeskériliségéért és valdsagnak megfelel tartalmaért az
Adatfelel8s felel, annak teljeskériiségét, illetve valosagnak megfelel§ tartalmat a Titkarsag
nem vizsgélja.

A Honlap szerkesztéséért felelds személy gondoskodik a kdzzéteendd adat kézzétételérsl a
Honlapon, és a kdzzététel megtdrténtérsl elektronikus levélben értesiti az Adatfeleldst és a
Titkarsdgot. Az Adatfelelss ezen értesitést kévetd harom munkanapon beliil ellenérzi a
kdzzététel megtdrténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallésagat, illetve teljeskortiségét.
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A tévesen vagy pontatlanul kézzétett adatok helyesbitését, kicserélését az Adatfelelds a hiba
tudomasara jutasat kévetSen azonnal kezdeményezi a Titkarsagnal.

A Kérhaz a kozzéteend6 adatok vonatkozasaban:

® ajogszabdlyban meghatdarozott keretek kézott kialakitja a Honlap adatstrukturajat és
formajat;
® a kézzétételre szolgalé Honlapot gy alakitja ki, hogy az a széles kérben elterjedt,
valamint a vakok és gyengénlatok altal széles kérben hasznalt eszkozokkel is olvashato
legyen
o gondoskodik a kézzéteendé adatok folyamatos hozzaférhetGségérél:
® biztositja, hogy a kézzétett adatok megegyezzenek az Adatfelel§s altal kozzétételre
atadott adatokkal;
® gondoskodik a kézzéteendd adat eléz6 allapotanak archivaldsardl, ahol ezt jogszabaly
eldirja;
® sziikség szerint, évente a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmeriilt kézérdekii
adat megismerési igények alapjan javaslatot tesz az egyedi koézzétételi lista
kiegészitésére;
® gondoskodik az Infotv. 37/B. § (1) bekezdésében meghatarozott kotelezettség
teljesitésérdl.
A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl sz616
jogszabalyban meghatarozottak szerint kell kézzétenni.

A kozzétételi listak fellilvizsgalatat a targykor szerint érintett Adatfelels végzi, évente egy
alkalommal, minden év &prilis 1-ig. A targykor szerint érintett Adatfelelés minden év aprilis
10-ig megkiildi a feliilvizsgalat eredményét a Titkarsag részére.

A fellilvizsgélat eredményeképpen — a médositasra iranyulé javaslat alapjan - a Szabalyzat
moédositasat a stratégia vezetd kezdeményezi.

A feliilvizsgalat nem helyettesiti az Adatfelelgsnek a kézzéteendd adatoknak a Szabalyzatban
meghatérozott frissitésére és kozéttétel ellendrzésére vonatkozd kotelezettségét.

A kézzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet a Titkarsagon, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett Adatfelelgssel egyeztetve — megvizsgdlja, és sziikség szerint
kezdeményezi a Szabélyzat médositasit.

A kézérdekii és kozérdekb6l nyilvanos adat megismerésének szabalyai

A Kérhaz lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1évé kézérdekdi és/vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatot és kézérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyulé igény alapjan barki megismerhesse,
kivéve, ha az a mingsitett adat védelmérsl sz6l6 toérvény szerinti mindsitett adat, illetve azt
jogszabaly korldtozza.

A kozérdekii és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval - térvény

¢ honvédelmi érdekbdl;
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* nemzetbiztonsagi érdekbdl;

* biincselekmények iilddzése vagy megel6zése érdekében:

e kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbél;

* kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbél;

® kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkézi szervezetekkel vals kapcsolatokra tekintettel;

* birésagi vagy kézigazgatasi hatdsagi eljdrasra tekintettel;

* a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel

» korlatozhatja.
A Korhdz feladat- és hataskérébe tartozé déntés meghozataldra irdnyulé eljaras soran
készitett vagy régzitett, a déntés megalapozasat szolgéld adat a keletkezéséts| szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a

megismerhetdség kizarasahoz f(iz6d6 kézérdek sulydnak mérlegelésével — a mb. fGigazgaté
engedélyezheti.

A koézérdekii és kdzérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére irdnyulé igény benyujtasa,
vizsgalata, az adatigénylés teljesitésének/elutasitisanak a rendje

A Korhadz a kozérdekii és kézérdekbs| nyilvanos adatok egyedi igénylésének szabdlyairdl sz616
tajékoztatasi kotelezettségének jelen Szabalyzat — sajat - Honlapon torténd kdzzétételével tesz
eleget.

A kézérdekii és kézérdekbdl nyilvénos adatok megismerésére irdnyuld igény benyujtdsa

A Korhaztdl kdzérdekii és kdzérdekbd| nyilvanos adat megismerését barki széban vagy irasban
az erre rendszeresitett ,Igénybejelentd lap Kézérdekl és kézérdekbsl nyilvanos adat
megismeréséhez” (a tovabbiakban: Kérelem) formanyomtatvany (2. szamud mellékiet) Kérhaz
részére torténd benyujtasdval kérheti. A Kérelmet az alabbiak szerint lehet eljuttatni a
Kérhazhoz:

e aTitkarsdgara személyesen, vagy
* postai Uton a 3244 Paradfiird6, Kossuth Lajos u. 221. sz. ala, vagy
* elektronikusan a korhaz@paradfurdo.hu e-mail cimre.

Az adatigénylési Kérelem a Titkarsagon, illetve Honlapon érhet§ el.

A kbzérdekii és kézérdekbél nyilvénos adatigénylés teljesitésének a rendje
A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
® az adatigényld a teljesitést sz6ban kérte, és

© az igényelt adat a Koérhdz Honlapjan vagy mas médon jogszerlien mar
nyilvanossagra keriilt,

© az igenyelt adat a Kérhaz vonatkozisaban, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 dltalénos tajékoztatassal teljesithetd.
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A tajékoztatast a stratégiai vezets adja meg — sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
elézetes szébeli véleményezését kévetden.

A széban teljesitett/elutasitott igényekrél a Korhéz Titkarsigan irdsban, feljegyzést kell
késziteni és azt az Iratkezelési Szabalyzat alapjan iktatni szlikséges.

A feljegyzés tartalmazza:
® az adatigényls nevét;
® az adatigénylés targyat;
® az adatigénylés id6pontjat;
® az adatigénylés teljesitésének tényét vagy az elutasitasat és annak indokolisat.

Szébeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithet6 adatigénylés esetén az adatigénylének
Kérelmet kell benyujtania személyesen, postai Gton vagy elektronikusan.

Elektronikusan, a korhaz@paradfurdo.hu e-mail cimre érkezé levelek érkeztetéséért felelds
munkatérs kételes naponta ellenérizni az ide érkezett kozérdekii és kézérdekbdl nyilvdnos
adatigényléseket, majd érkeztetni, valamint a mb. fGigazgatd, a stratégiai vezets és az
adatvédelmi tisztvisels részére tovabbitani azt.

A kozérdek( és kézérdekbs! nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil kell
érkeztetni, és iktatni.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, meghatarozott
szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az igeny teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az azonos igényl6 altal egy éven beliil benyujtott idé elteltét, illetve

a kdltségek megfizetését kdvetSen az igénylé személyes adatait haladéktalanul téréini kell.

A kbzérdekii és kézérdekbd| nyilvdnos adatok
megismerése irdnti igény vizsgdlata

A kdzérdekii és kézérdekbs! nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket a Kérhaz
Titkérsagahoz térténd beérkezést és iktatast kévetéen azonnal el kell juttatni a stratégiai
vezet6hoz és az adatvédelmi tisztvisel§hdz. Az stratégiai vezets — az adatvédelmi tisztviselGvel
kézdsen - az adatigénylésekrsl nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:
® az ugyirat iktatoszamat;
® azadatigényl6 nevét, elérhetGségét (postacim, e-mail);
® az adatigénylés targyat; beérkezésének idépontjat;
® az adatigénylés teljesitésének idépontjat.
Abban az esetben, ha az adatigénylés nem a Titkdrsdghoz, hanem kdzvetleniil a Kérhaz

valamelyik masik szervezeti egységéhez érkezik, ezen szervezeti egység vezetGje vagy az altala
kijelélt személy kételes a kérelmet soron kiviil a Titkarsagra tovabbitani.
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Abban az esetben, amennyiben az adatigénylés kozvetleniil az adatvédelmi tisztvisels e-mail

cimére érkezik, az adatvédelmi tisztvisels haladéktalanul kételes tovabbitani a beérkezett

adatigénylést a Titkarsagra.

A beiktatott adatigényt az adatvédelmi tisztvisels - az adatvédelemi szempontok szerinti
teljesithet&ség elGzetes elbiralasa céljabol - haladéktalanul megvizsgdlja, és megallapitja, hogy
az teljesithetd-e vagy az igényt el kell utasitani. Az adatvédelmi tisztvisel8 — sziikség esetén az
adatkor szerint érintett szervezeti egyseg bevonasdval — az adatigénylést megvizsgalja abbdl a
szempontbdl is, hogy az egyértelmii-e, és hogy az a Kérhaz kezelésében I1évé adatra
vonatkozik-e.

Az adatvédelmi tisztvisel§ a stratégia vezetd részére elektronikus Uton —indokolast tartalmazé
- Javaslatot kiild, a teljesithetSségre vagy az adatigénylés teljesitésének elutasitasara.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmd, a Kérhaz mb. féigazgatéja - a stratégia vezetd
és az adatvédelmi tisztvisel6 kdzos el6készitése alapjdn - haladéktalanul felhivja az
adatigényl6t az igény pontositisira. A pontositas Kérhazhoz térténé beérkezéséig az
adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.

Ha az adatigényld az adatigénylés pontositasara iranyul6 felhivasra hatéridében nem vélaszol,
az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére
vonatkoz6 felhivasban figyelmeztetni kell.

Az adatigénylés teljesitése

A kdzérdek( és/vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatigényléseknek a lehetd legrévidebb id6 alatt,
a Kérhazhoz t6rténé beérkezéstsl szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kdzérthets és az
adatigényld altal megjel6lt médon kell eleget tenni.

Amennyiben az adatigénylés jelentés terjedelmdj, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
annak teljesitése a Korhaz alaptevékenységének -ellatasshoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére meghatarozott
hatérid6 egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithat6, melyrél az adatigénylét az
adatigénylés kézhezvételétsl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Korhaz valamely szakmai teriiletének bevonasa
sziikséges, Ugy az illetékes szervezeti egység munkatarsa dsszegydijti, el6késziti az adatokat,
melyeket haladéktalanul megkiild a stratégiai vezetének.

Az érintett szervezeti egység vezetdje a fentiekben régzitetteken tal az 6t érintS kdzérdekd
és/vagy kézérdekbél nyilvanos adatszolgaltatas tekintetében felel:

® az adatszolgaltatds menetének koordinalasaért,

* asziikséges adatszolgaltatas teljesitéséért, illetve a vélaszaddsért.
A stratégiai vezet6 - az adatvédelmi tisztviselGvel egyetértésben - az el6készitett adatok
alapjan mb. fGigazgatoi aldirasra el6késziti az adatigénylésre adand6 valasz tervezetét. A mb.
f6igazgaté alairasat kovetéen a stratégiai vezetS gondoskodik a kért adatok adatigény!lé felé -
a jogszabalyban el&irt 15 napos hataridével - torténd tovabbitasaral.
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Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és - amennyiben ezt a Kérhaz aranytalan nehézség
nélkil teljesiteni képes - az igénylé altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni. Ha
a kozérdek( és/vagy kozérdekbsl nyilvdnos adatot tartalmazé dokumentum az adatigényld
altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné kell tenni.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés utjén kivanja megismerni, vagy a dokumentum-
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a stratégiai vezet§ felveszi a kapcsolatot az
adatigénylével idSpont egyeztetése céljabél.

Az adatok tanulmanyozasara az erre kijeldlt helyiségben, megfelel§ id6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozésa sorén az adatigénylé kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényld jogosult a bemutatasra keriilt dokumentumokrd| jegyzetet késziteni.

Az adatigénylés elutasitdsa/megtagaddsa, tdjékoztatds jogorvoslatrél

Az adatigénylésnek a Kérhaz nem kételes eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
adatigénylS &ltal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkérre iranyuldé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas nem illt be.

Az adatigénylésnek a Kérhaz nem kételes eleget tenni, ha az adatigénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy adatigényls esetén megnevezését, valamint azt az elérhet§séget,
amelyen szémdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatis és értesités
megadhatd.

Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Kérhaz kezelésében,
el kell utasitani.

A kdzérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii adatigényl6 az igényét anyanyelvén vagy
az altala értett mas nyelven fogalmazza meg. Az igénylésre adott vélasz magyar nyelven is
megadhaté.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Ha a kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitésének
megtagadasa tekintetében térvény a Kérhaz mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas
alapjat sziiken kell értelmezni, és a kézérdekii és kdzérdekbsl nyilvdnos adat megismerésére
iranyuld igény teljesitése kizarélag abban az esetben tagadhat6 meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgdlé kézérdek nagyobb silyd a kézérdekii és/vagy kozérdekbdl nyilvanos adat

sr_

megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fiz6d6 kozérdekndl.

A stratégiai vezet6 - az adatvédelmi tisztviselGvel egyetértésben - mb. f6igazgatéi aldirasra
el6késziti az adatigénylés elutasitasara, valamint annak indokaira vonatkozé valaszlevél
tervezetét. A mb. féigazgaté aldirasat kévetéen a stratégiai vezet§ gondoskodik a valaszlevél
adatigényl6 felé - a jogszabalyban elgirt 15 napos hataridével - tdrténé tovabbitasardl.
Amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az igényben az elektronikus
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levelezési cim is fel van tiintetve, a stratégiai vezets elektronikusan kiild tajékoztatast az
adatigénylének.

Az adatigénylés elutasitisa esetén 3 valaszlevélben az adatigénylst tajékoztatni kell
jogorvoslati lehetéségeiré| is.

Az adatigényl$ a kézérdekii és/vagy kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az adatkezeld altal a tovabbi 15 nap
szerint meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés

teljesitéséért megallapitott kéltségtérités 6sszegének feliilvizsgalata érdekében birésdghoz
fordulhat.

A megtagadas jogszer(iségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott  kéltségtérités Osszegének megalapozottsigit az adatkezelének kell
bizonyitania.

A pert az igény elutasitisanak kdzlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatol szamitott harminc napon belul kell
meginditani az igényt elutasité Kérhaz ellen. Ha az igeny elutasitdsa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényl§ a Hatdsag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a Hatdsag pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsardl, a vizsgalat megsziintetésérél megallapitja,
hogy jogsérelem nem kévetkezett be, illetve annak kézvetlen veszélye nem 3ll fenn, és a
vizsgalatot lezérja. A Hat6sag a bejelentét értesiti.

Az orszégos illetékességli kdzfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a térvényszék székhelyén lévé jarasbirdsag,
Budapesten a Pesti Kozponti Keriileti Birésag illetékes. A birésag illetékességét az alperes
kdzfeladatot ellatd szerv székhelye 3llapitja meg.

Az elutasitott kézérdekii és kdzérdekbél nyilvanos adatigénylésre vonatkozd kérelmekrél,
valamint az elutasitasok indokairél az adatvédelmi tisztvisel - a stratégiai vezetével kézésen
- nyilvantartast vezet, az abban foglaltakrol a stratégai vezetének minden évben januar 31-ig
tajékoztatnia kell a NAIH-ot.

A fenti nyilvéntartés tartalmazza:
® az lgyirat iktatészamat;
® azadatigénylés targyat;
® az adatigénylés beérkezésének idépontjat;

® azadatigénylés elutasitésara és az elutasitas okara vonatkozé adatot.

Kéltségtéritésre vonatkozd rendelkezés

A Korhaz az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig
terjedGen - kéltségtéritést llapithat meg, amelynek Gsszegérél az adatigénylét az igény
teljesitését megel6z8en téjékoztatni kell.
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Az adatigényl§ a kapott tajékoztatds kézhezvételét kovets 30 napon beliil nyilatkozik arrél,
hogy az igénylését tovabbra is fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényls
nyilatkozatanak az adatkezelShsz valé beérkezéséig terjedé idStartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 316 hatéridébe nem szamit bele.

Ha az igényl6 azigényét fenntartja, a kdltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb
15 napos hatéridében kételes az adatkezeld részére megfizetni.

A kéltségtérités mértékének meghatdrozasa sordn az alabbi kéltségelemek vehetsk
figyelembe:

® azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,

® az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére toérténd
kézbesitésének kdltsége, valamint

* ha az adatigénylés teljesitése a kézfeladatot elldté szerv alaptevékenységének
elldtasdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Osszefligg6 munkaers-raforditas koltsége.

A koltségelemek megallapithaté mértékét a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért

megallapithatd kéltségtérités mértékérs| 52616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet hatdrozza
meg.
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. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzatban foglaltakat a szabalyzat kiaddsanak id6pontjatdl kell alkalmazni.

A szabalyzatot évente feliil kell vizsgalni és amennyiben indokolt modositani kell.

A 2019. janius 10-én hatdlyba lépett 02-es verzig 52amu szabdlyzat hatalyat vesziti: 2020.
01.16-4n.

A szabdlyzat jévahagyasanak dituma: 2020. januar 14,

Jelen szabalyzat 2020. janudr 17. napjan lép hatélyba.

Paradfiirdg, 2020. januar 14.

Dr. Stumpfné Dr. Rabéczki Anita
mb. fdigazgato
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Paradfiirdéi Allami Kérhaz oldal 22 / 22
Ko6zérdekdi és kozérdekbsl nyilvanos adatok Hatélyba lépés:
kézzétételére és meg!smeresere vonatkozé 2020.01.17.
= . szabdlyzat
PA:(RéIiFll{.ﬂ}Dzél Verzié: 03

2. szama melléklet

Igénybejelentd lap

Kdzérdekii és kdzérdekbsl nyilvanos adat megismeréséhez
A kdzérdeki és kézérdekbsl nyilvanos adat megismerését igényld szerv/személy neve

(magénszemélyneve,jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 mas  szervezet
elnevezése):

A képvisel§ neve (magénszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkezs mas

szervezet esetén az eljaré képvisels megnevezése):

OS] Mttt
T ettt

CRIRTONSZAM: ettt o

......................................................................................................................................................

Az adatokrdl szdbeli tajékoztatast / mésolat készitését kérek * (*aldhazassal jelezze)
Masolat készitése esetén a masolatot *: (*aldhuzassal jelezze)

¢ személyesen kivanom atvenni

* elektronikus formaban kérem kiktildeni

® postai uton kérem kézbesiteni

Véllalom, hogy a masolatkészitéssel Osszefliggésben felmeriilt kéltségeket a masolatok

atvételét megelézéen 3 Paradfiirdi Korhdz részére megfizetem/nem fizetem meg
*(alahuzassal jelélje).

Jelen igénybejelents lap aldirasaval tudomésul veszem, hogy az adatkezel§ a kozérdek(i és
kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére benyujtott igényemet visszavontnak tekinti,
amennyiben az 3ltalam igényelt koézérdekd adat a teljesithet8ség érdekében toérténd
pontositdsa, kiegészitése szlikségessé valik, és az adatkezel§ megkeresésére 3 sziikséges
informaciékat nem adom meg.

Adatigénylé aldirasa



